
電子請求書ご利用方法

①下記アドレスもしくは弊社ホームページよりログインをお願い致します。

ＵＲＬ： https://tfweb94.jp/yamabung/servlet/RC

②ユーザーIDとパスワードを上記画面に入力いただきます。

ユーザーＩＤ：弊社よりご案内致しました12桁の数字
初期パスワード：弊社よりご案内致しました12桁の数字（初期設定）

③初画面よりID/パスワードを入力すると下記画面に移動します（初回のみ）。
「承諾する」を押して頂くとこれ以降はこの画面は現れる事はございません。

　また、「承諾しない」を押された場合は下記画面となり先には進みません。



④「承諾」を押して頂くと下記画面に移動します（初回のみ）。

上記画面になりましたらパスワード設定をお願い致します。

※ログインパスワードを、弊社がお渡しした初期パスワードから変更しないと
　これより先に進む事ができません。

※ユーザーＩＤ（弊社からお送りした12桁の数字）と変更後のパスワードを
大切に保管いただきますようお願い致します。

※ここで変更されるのはパスワードのみです。ユーザーIDは弊社からご案内したものを
引き続きご利用ください。

※PDFパスワードについて
PDFにて保存した請求書を閲覧するためのパスワードです。
設定すると、PDFを開くとき毎回パスワード入力を要求されるようになります。
初期設定はパスワード無しの為、
必要であればパスワードの設定をお願い致します。
（空欄のまま先に進むことでパスワード無しも可能です。）

⑤変更が完了しましたら、「明細表示へ」をクリックしてください。
    クリックすると帳票選択画面に移動します。



・帳票選択画面

ログインするとこの画面に移動します。ここでは、請求書を確認・保存できます。

※ページの一部が見切れている場合がございます。
その場合画面下部のスクロールバーを動かす、もしくはキーボードの方向キー（矢印キー）を
押していただくことで見切れている部分を表示させることができます。

①：中央の歯車マークをクリックすると
    登録情報変更画面に移動します。

②：右側のⅰマークをクリックするとお知らせを確認できます。
  サイトにログインした際にも同様の内容が表示されます。

③：閲覧する請求書の日付（締切日）を選択できます。

④：閲覧する帳票の種類を選択できます。

⑤：閲覧する帳票のページを選択できます。

⑥：閲覧中の帳票をPDF形式でお使いのPCに保存できます。
　　 PDFパスワードを設定している場合、
　 　閲覧する際パスワードを入力する必要があります。
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・登録情報変更画面

※画面左上の横3本線のマークをクリックすると、帳票選択画面に戻ります。

パスワード変更： ログインパスワード及びPDFパスワードを変更できます。
ログインパスワードを現在使用中及び前回使用済みのパスワードへ
変更することはできません。

また、PDFパスワードを空欄のまま変更することで、
PDFにパスワードをかけないようにすることができます。

メールアドレス変更：
メールアドレスの登録及び変更ができます。
メールアドレスを登録しておくと、新しい帳票が閲覧可能になった際に
お知らせメールが届くようになります。
また、パスワードがわからなくなった際にログイン画面の
「パスワードを忘れたら…」から一度きりのパスワードを
取得することができるようになります。

明細メール受信設定：
メールアドレスを登録している場合、
お知らせメールを受け取るかどうかを設定できます。
初期設定では受信する設定になっております。



・メールアドレスの登録方法

①上記の「メールアドレス変更」画面を開きます。
 　「新メールアドレス」欄にお使いのメールアドレスを間違いのないように入力し、
　 変更ボタンをクリックします。

②再度メールアドレスを確認のうえ、ＯＫまたはキャンセルをクリックします。

③ＯＫを選択すると、入力したメールアドレスに確認メールが届きます。
　 ×ボタンを押して一度インターネットブラウザーを終了します。



④届いた確認メール本文のＵＲＬ（青文字の部分）をクリックします。

⑤下図の画面に移動したら、電子請求書ページのログインパスワードを入力し、
　　変更をクリックします。

⑥「メールアドレス変更が完了しました。」と表示されます。
　右上のボタンをクリックしてログイン画面に移動し、
ＩＤとログインパスワードを入力して問題なくログインできれば完了です。



・パスワードを忘れたとき

①ログイン画面の「パスワードを忘れたら…」をクリックします。

※ログイン画面に「アカウントがロックされている為ログインできません」と表示されている場合は
弊社担当営業もしくは　（株）山文計算センター（Tel：06-6445-6551）までご連絡ください。

②ユーザーIDと登録済みのメールアドレスをそれぞれ入力し、
「パスワード通知」をクリックします。

※メールアドレスを登録していなかった場合や、入力するIDやメールアドレスを誤った場合、
「パスワード通知」をクリックすると下記のようなメッセージが表示されます。
弊社担当営業もしくは　（株）山文計算センター（Tel：06-6445-6551）までご連絡ください。

③電子配信サービスよりワンタイムパスワードの記載されたメールが届きます。
ログイン画面に戻り、ユーザーIDとワンタイムパスワードを入力してログインしてください。

④ログインに成功すると、ログインパスワードを変更するよう求められます。
ユーザーIDとここで設定したパスワードを大切に保管してください。


